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Bilindigi iizere; 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu’nun “On Odeme”
bashikli 35 inci maddesinde; harcama yetkilisinin uygun gormesi ve karsiligi ddenegin sakli
tutulmas: kaydiyla, ilgili kanunlarda Gngoriilen haller ile gergeklestirme islemlerinin
tamamlanmast beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu giderler igin avans vermek veya kredi
acmak suretiyle 6n 6deme yapilabilecegi; her mutemedin, 6n ddemelerden harcadig1 tutara
iliskin kamtlayic1 belgeleri, ilgili kanunlarinda belirtiimemis olmasi halinde avanslarda bir ay,
kredilerde ii¢ ay i¢inde muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutari iade etmekle yiikiimlii
oldugu;

Anilan madde hitkmiine dayanarak ¢ikarilan “On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik”in, “On ddemelerde mahsup siiresi ve sorumluluk” bashkli 11 inci maddesinde;
her mutemedin 6n ddemelerden harcadig tutara iliskin kanitlayici belgeleri, ilgili kanunlarinda
ayrica belirtilmemis olmasi halinde avanslarda bir ay, kredilerde ise tg ay icinde muhasebe
yetkilisine vermek ve artan tutar iade ederek hesabim kapatmakla yiikiimlii oldugu, ancak,
bakanliklarin yurt dist harcama yetkilisinin talimatiyla, bu siireler i¢inde getirilecek harcama
belgeleri tutarinda yeniden 6n ddeme yapilabilecegi, bu sekilde mahsup iglemi yapilmadikga
ayni is teskilatimin ihtiyaglar igin verilen avans ve acilan kredilerin mahsubu ve artiklarinin
jadesinde nakit iadesi yapilmayacagi, verilecek yeni avans veya agilacak krediden mahsup
edilecegi; mutemetlerce siiresi iginde mahsup edilmeyen avanslar hakkinda 6183 sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hitkiimleri uygulanacagi; Kanunen gegerli bir
mazereti olmaksizin avanslarini siiresinde mahsup etmeyen mutemetler hakkinda, ayrica tabi
olduklar personel mevzuatinin disiplin hitkiimlerine gore de islem yapilacagy;

Anilan Yoénetmeligin  “On  ddemelerin  yilsonunda mahsubu” baghkli 13 inci
maddesinde; mutemetlerin, mali yilin sonunda avanslarda bir aylik, kredilerde ii¢ aylik siirenin
dolmasin: beklemeksizin, mahsubunu yapmadiklari harcamalara ait belgeleri muhasebe
yetkilisine verip, artan tutari jade ederek hesabini kapatmakla yiikiimli olduklari; mali yil
sonuna kadar kapatilmayan veya mahsup doneminde mahsup edilecegi idaresince bildirilmeyen
6n 6deme tutarinin, yil sonunda mutemet adina ilgili hesaba borg kaydedilerek 6n 6deme
hesabinin kapatilacagi, mutemet adina bor¢ kaydedilen tutarlar hakkinda muhasebe
yénetmeliginde belirtildigi sekilde islem yapilacagi,

On 6deme uygulamasina iliskin usul ve esaslari belirlemek amaciyla ¢ikartilan
Muhasebat Genel Miidiirliigtince gikartilan 55 sira no.lu “On Odeme Usul ve Esaslari” bashkl
Genel Teblig’in “Mahsup [slemleri” baslikli 7 nci maddesinde; Kamu idarelerinin yurt dist
teskilatlarinin ihtiyaglar igin gonderilen avanslarin mahsup siiresinin ii¢ ay oldugu, ancak bu
durumda da On ©deme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmeligin “On édemelerin yul sonunda
mahsubu " baslikli 13 Gincii maddesi hiikiimlerine uyulmasi zorunlu oldugu; 31/12/2005 tarihli
ve 26040 Ugiincii miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Merkezi Y&netim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi” ile belirlenen kanitlayici belgelerin mahsup siiresi icinde 6deme emri
belgesi ckinde muhasebe yelkilisine verilecegi, avansm verildigi tarihten onceki bir tarihi
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tastyan kamitlayici belgelerin avansin mahsubunda kabul edilmeyecegi, mahsup dénemi i¢inde
verilen kanitlayici belgelerin ise en geg ilgili oldugu mali yihin son giiniiniin tarihini tagimasi
gerektigi, belirtilen siirede mahsup edilmeyen avanslar, mahsup edilmesi gereken tarihten
itibaren, 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili “Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda
Kanun™un 51 inci maddesi hikmiine gore hesaplanacak gecikme zammu ile birlikte, anilan
Kanun hiikiimlerine gore ilgili mutemetten tahsil edilecegi

amir hiikiimdiir.

Buna gore; harcama birimi olan Genel Miidiirligiimiiz tarafindan yurt diginda bulunan
Kiiltiir ve Tanitma Miisavirlik/Ataselikleri idari hesaplarina gonderilen avans/kredi tirtindeki
5deneklerin kullamlmasim miiteakiben mahsubun kapatilmasiyla ilgili olarak mevzuattaki
yasal siirelere riayet edilmesini teminen Genel Miidiirliik merkez ve yurt digindaki personel
tarafindan yiiriitiilmesi gereken islemler asagida siralanmigtir.

Buna gore;

1) 2019 mali yili bagindan itibaren ile Kiiltir ve Tanitma Miisavirlik/Ataseliklerimizce
yapilan tim giderlerin mahsuplarinin, http.//ktbtbsyeni.tanitma.gov.ir adresinden yapilmasi ve
bu amagla 6demesi gergeklesmemis her tiirli harcamaya ait onaylarmn, faturalarin ve
mahsubunun bu sistem kullamlarak yapilmast;

2) Kiiltiir ve Tanitma Miisavirlik ve Atageliklerine idari 6denegin aktarimi miiteakiben,
yapilan 6demelere iliskin mahsup evrakinin, azami iki ayda igerisinde, fiziken Tanitma Genel

Miidiirliigiine iletilmesi;

3) Tanitma Genel Mudiirliiiince teslim alinan mahsup dosyasina iligkin mahsup
kapatma iglemlerinin, en geg 1 ay icerisinde, sonlandiriimasi;

4) Tanitma Bilgi Sistemi {izerinden hazirlanan mahsup dosyasinin, bagka bir birime ve
kisiye gonderilmeden, “Evrak-Arsiv ve Tasinir Kayit Kontrol Biirosu” gonderilmesi; mahsup
dosyasiin iistiine (Ek:1)’de yer alan 6rnek forma uygun bir iist yazinin eklenmesi, mahsup
dosyasinin kargoya verilis tarihi ile list yaziya verilen tarihin aym olmasi;

5) Miisavirlik/Atagelikge Genel Mudiirliik Evrak-Arsiv ve Tasiur Kayit Kontrol
Biirosuna génderilen mahsup dosyasi Ust yazisinin bir 6rneginin, Yurt Dis1 Ofisler Daire
Baskanligi’na bagly, ilgili tilke biirosunda gorevli personele ve Stratejik Planlama ve Mali Isler
Daire Baskanlig1, Yurt Dist Biitge Biirosunda gorevli personele teslim edilmest;

6) ilgili @ilke biirosuna ulagan her bir mahsup dosyasinin, s6z konusu dosya iizerinde yer
alan takip numaras: ile yeni mahsup sistemi tizerinden teslim alinmasi (Ek:2); Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Yonetmeligi’nce dosyasinda bulunmasi gerekli olan kamtlayici harcama
belgelerinde ve/veya idarece istenilen diger belgelerde eksik, hata bulunmasi halinde s6z
konusu eksikliklerin ve hatalarin giderilmesi konusunda, kurumsal e-posta adresleri tizerinden,
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Miisavirlik/Atagelikle iletisime gegilmesi ve bu siiregte (Ek:3)’de yer alan 6rnek formun
kullanilmasi;

ilgili iilke biirosu personeli tarafindan incelenen mahsup dosyasinin, “6deme emri
belgesi’ne baglanmak tizere (Ek:4)’te yer alan 6mek teslim tutanagi formu ile Stratejik
Planlama ve Mali Isler Daire Bagkanligi’na teslim edilmest;

7) Stratejik Planlama ve Mali [sler Daire Bagkanhif tarafindan “6deme emri belgesi”ne
baglanan mahsup dosyasi imzaya sunulmak iizere (Ek:5)’de yer alan, &rnege uygun olarak
hazirlanmis, “Odeme Emrine Baglanmig Mahsup Dosyasi Teslim Tutanag Formu” ile ilgili
iilke biiro sorumlusuna teslim edilmesi;

8) Ilgili biiro personelince alinan mahsup dosyasinin, gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisinin imzasina sunulmasi i¢in Tanitma Genel Miidiirliigti Makami’na teslim
edilmesi; Genel Miidiirliik tarafindan yapilan harcamaya iligkin hazirlanan mahsup dosyasinin,
gerceklestirme gorevlisi tarafindan kontrol edilerek, harcama yetkilisi tarafindan imzalanmasini
miiteakip, Strateji Gelistirme Bagkanligina iletilmek iizere, Genel Miidiirliik Strateji Planlama
ve Mali Isler Dairesi Bagkanlig1, Yurt Dis1 Biirosuna, omek (Ek:6)’daki formun kullanilarak
teslim edilmesi;

Strateji Gelistirme Bagkanhgma teslim edilen mahsup dosyast hakkinda, ilgili biiro
personeli tarafindan, orek (Ek:7)’deki formdaki sekle uygun bir yazinin hazirlanarak ilgili
Miisavirlik/Atagelige bilgi verilmesi,

9) Gorev siiresi sona eren Miisavir/Atagse veya gegici gorevli biiro sorumlusunun,
merkeze dénmeden once, varsa kendisinden sonra gelen Miisavir/Atase veya gorevli biiro
sorumlusu ile biironun idari hesaplarindaki ddenek durumu, demirbaglar ve en son yapilan
ve/veya varsa kapatiimayan mahsuplar hakkinda, aralarinda hazirlanip imzalanacak “devir
teslim tutanagi”ni1 merkeze gondermeleri; devir ve teslim yapilamadig1 durumlarda ise merkeze
dénecek Miisavir/Atase veya gorevli biiro sorumlusu tarafindan hazirlanacak “devir notu”
yazis1 ile kapatilmayan mahsuplarla ilgili her tiirlii kanitlayic1 harcama evraki ve belgenin hem
tanitma bilgi sistemine girilmesi hem de merkeze doniilmesinden itibaren iki hafta iginde,
fiziken, Genel Miidiirliik ilgili biirosuna teslim edilmesi ve mahsubunun yapilmast;

hususlarinda bilgilerini ve geregini rica ederim.
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